Anyakonyvi ligyintézés

Az Uigyintézés helye: Balatonkeresztlri K6z6s Onkormanyzati Hivatal Anyakdnyvvezetd
8648 Balatonkeresztur, Ady E. u. 52.

Ugyleiras Sziiletés anyakényvezése:

A sziiletést a sziletés helye szerinti anyakonyvvezetének be kell
jelenteni, a szlletés kovet6 els6 munkanapon. A bejelentéssel
egyidejlleg a bejelent6 kozli és igazolja mindazokat az adatokat,
amelyek az anyakonyvezéshez sziikségesek.

llletékesség Sziiletés helye szerinti anyakdnyvvezet6
Sziikséges okiratok Jegyz6konyv sziiletés bejelentésérdl

A szil6k személyazonositasara és allampolgarsasanak igazoldsara
szolgdld érvényes személyazonositd igazolvanya, vagy Utlevele, és a
személyi azonositoét és lakcimet igazold hatdsagi bizonyitvanya
(lakcimkartya)

Amennyiben a szlUl6k hazassagban kélnek, uUgy a hazassagi
anyakonyvi kivonat, vagy mas okirat, amely tartalmazza a gyermek
szliletési csaladi nevére vonatkozé megallapodast.

Teljes hatdlyu apai elismer6 nyilatkozat (amennyiben a szil6k nem
élnek hazassagi kotelékben, és az apa a gyermeket magaénak
elismerte).

Eljarasi szabalyok Az intézetben tortént sziletést az intézet vezetGje, az intézeten
kivili sziletést a szlil6k és a szilésnél kézrem(kodé orvos jelenti
be.

Intézeten kiviili szliletés esetén:

A sziletést a sziil6k 8 napon beliil kotelesek bejelenteni. Ha a
szlilésnél szakember nem mikodott kozre, abban az esetben
szlilész-n6gydgydsz orvos altal kidllitott — a szllés tényét
megallapitdé — szakorvosi igazolast kell mellékelni.

Ha a szulésnél orvos mikodott kozre a szilést kovetd elsd
munkanapon koteles bejelenteni, a szlletés helye szerint illetékes
anyakonyvvezet6nél, aki kidllitja az anyakdnyvezéshez sziikséges
jegyz6konyvet. Mellékelni kell a ,Vizsgalati lap otthon sziletett
gyermekrél” nyomtatvanyt.

Az anyakonyvvezet6 a szliletést a bejelentést kovetéen azonnal
anyakoényvezi. Ha a sziiletés bejelentése a jogszabalyban
meghatdrozott adatokat nem tartalmazza, vagy azokat nem
igazoljak, az anyakonyvvezet6 az anyakodnyvezést a hianyzé adatok
beszerzéséig, de legfeljebb a bejelentéstdl szamitott harminc napra

elhalasztja.
Eljarasi illeték Az eljaras illetékmentes
Alkalmazott - A Polgari Torvénykonyvrél szél6 2013. évi V. térvény
jogszabalyok - Az anyakonyvi eljarasroél szol6 2010. évi I. térvény

- Az anyakonyvezési feladatok ellatdsanak részletes
szabdlyairdl sz616 32/2014. (V. 19.) KIM rendelet

Ugyleiras Hazassagkotési szandék bejelentése:




Hazassagkotési szandékukat a hazasuldk az orszag barmelyik
teleplilési 6nkormanyzat anyakonyvvezetdje elStt bejelenthetik.
Hazankban hazassagkotés akkor jon létre, ha az egylttesen
jelenlévd hazasuldk az anyakdnyvvezets el6tt kijelentik hogy
egymassal hazassagot kotnek.

llletékesség

Az az anyakonyvvezet6 jar el, ahol a hazasuldk a hazassagkotési
szandékot bejelentették.

Sziikséges okiratok

- A hdzasuldok érvényes személyazonositd igazolvanya vagy
utlevele

- a hdzasuldk személyi azonositot és lakcimet igazold hatdsagi
bizonyitvanya (lakcimkartya)

- hazasuldk sziletési anyakonyvi kivonata

Csaladi allapot igazolds:

- hajadon, nétlen csaladi allapot igazolasara nem kell okiratot
bemutatni, annak ellen6rzése az anyakonyvvezeté altal
torténik a személyi adat- és lakcimnyilvantartdsban

- elvalt csalddi allapot esetén az utolsé megsziint hazassag
felbontdsat, vagy érvénytelenné nyilvanitasat tartalmazo
hazassdgi anyakonyvi kivonat, illetéleg jogerds birdsagi
bontdperi itélet

- Ozvegy csalddi allapot esetén a volt hazastars halotti
anyakonyvi  kivonata, vagy a hazastars halalat
megjegyzésként tartalmazé hazassagi anyakonyvi kivonat

Eljarasi szabalyok

A hdzassagkotési szandék bejelentésénél a hdzasuldk személyes
megjelenése kotelez6, melynek soran jegyz6konyv keril felvételre.
A hazasuldknak igazolni kell személyazonossagukat és
allampolgarsdgukat. A tervezett hazassagkotésiik torvényi
feltételeit és az anyakonyvvezet6 altal feltett kérdésekre
nyilatkozatot kell tennitik. A hazassagkotési szandék bejelentésérdl,
a bemutatott okiratokrol és egyéb nyilatkozatokrél az
anyakonyvezetd jegyz6konyvet készit. A hazassagkotés legkorabban
a bejelentést6l szamitott 31. napra tlizhet6 ki, ugyanakkor a
jegyz6konyv a felvételét6l szamitott egy évig érvényes.
Amennyiben egy éven belll a hazassagkotésre nem kerdl sor, de a
szandék tovabbra is fennall, ezt a hazasuléknak ujbdl be kell
jelenteni. Kiilonosen indokolt esetben a jegyzé felmentést adhat a
30 napos varakozasi id6 aldl.

A hivatali munkaidén tuali, valamint a hivatali helyiségen kivili
hazassagkotést a hazasuldk kilon kérelmére a jegyz6 engedélyezi.
A hivatali munkaidén tuali, valamint a hivatali helyiségen kivili
hazassagkotés engedélyezésének szabdlyait és szolgaltatasi dijat a
képvisel6-testiilet rendeletben szabdlyozza.

Kiilfoldi allampolgaresetében:

A kulfoldi hazasulénak igazolni kell, hogy személyes joga szerint a
Magyarorszagon tervezett hazassagkotésének torvényi akadalya
nincs Ennek a tanusitvanynak a kiadasa céljabél fel kell keresni a
kiilfoldi lakdhely szerinti helyhatdsagot, vagy a hazaja kiilképviseleti




szervét. Amennyiben a tanusitvany nem magyar nyelven kerilt
kidllitasra ugy azt hitelesitett magyar nyelv(i forditasban kell ellatni
Sziikséges a hdzasuld sziletési anyakdnyvi kivonata, és a csaladi
allapotot igazol6 okirata.

Minden idegen nyelv(i okiratot igazolast hiteles magyar forditassal
kell benyujtani. Hiteles magyar forditast készit az Orszagos Fordito
és Forditashitelesit6 Iroda (1052 Budapest, Bajza u. 52.), valamint
kiilf6ldon a magyar képviselet konzulatusa.

Amennyiben a kilféldi fél nem ért, nem beszél magyarul, ugy a
hazassagkotési eljards minden szakaszaban tolmdcsra van sziikség.
Tolmdcs nem lehet a hdzasuld maga, vagy a hazasulé egyenes agi
rokona.

Eljarasi illeték

A hdazassagkotési eljards — beleértve a kidllitasra keril6 hazassagi
anyakonyvi kivonatot is — illetékmentes. A hivatali munkaidén tuli
és a hivatali helyiségen kiviili hdzassagkotés engedélyezésének
szabdlyait és szolgaltatdsi dijat a Balatonberényi Onkorményzat
9/2014.(VIII.29.), a Balatonmariafiirdé Onkormanyzat
10/2014.(VIl.21.) és a  Balatonkeresztiri  Onkormanyzat
11/2014.(VI1.13.) szdmu 6nkormanyzati rendelete szabalyozza.

Alkalmazott - A Polgéri Torvénykonyvrél sz6l6 2013. évi V. torvény
jogszabalyok - Az anyakonyvi eljarasrol sz616 2010. évi . torvény
- Az anyakonyvezési feladatok ellatdsdanak részletes
szabdlyairdl sz6l6 32/2014. (V.19.) KIM rendelet

Ugyleiras Haldlozas anyakdnyvezése:
Az anyakonyvezést a hozzatartozé vagy személyesen, vagy
megbizds  utjdn  (temetkezési vallalkozas kozbenjardsaval)
kezdeményezheti.
A haldlesetet anyakonyvezés végett az azt kovetd elsé munkanapon
be kell jelenteni a haldleset helye szerint illetékes
anyakonyvezeténél A bejelentéssel egyidejlileg a bejelent6nek
kozolnie és igazolnia kell mindazokat az adatokat, amelyek az
anyakonyvezéshez szlikségesek.

llletékesség Haldleset helye szerinti illetékes anyakdnyvvezetd

Sziikséges iratok

- halottvizsgalati bizonyitvany

- elhunyt személyazonositd igazolvanya, utlevele,

- kdrtya formatumu vezetdi engedélye,

- az elhunyt személyi azonositét és lakdhelyét igazold
hatdsagi igazolvany (lakcimkartya)

- az elhunyt sziletési anyakdnyvi kivonata

- ha az elhunyt hazas csaladi allapotu, akkor hazassagi
anyakonyvi kivonata

- ha az elhunyt elvalt csaladi allapotu, akkor zaradékolt
hazassagi anyakonyvi kivonat, vagy jogerds birdsagi
bontéperi végzés

- ha az elhunyt 6zvegy csaladi allapotu, akkor a hazastars
halotti anyakonyvi kivonata




Amennyiben a temetkezési vallalat kézrem(kodésével torténik a
haldleset bejelentése:

- meghatalmazas

- temettetS személyi igazolvanya, lakcimkartya

Eljarasi szabalyok

Amennyiben az elhunyt kilfoldi allampolgar volt, ugy a kilféldén
kidllitott anyakonyvi kivonatokat hiteles magyar forditasban kell
benyujtani (Orszagos Fordité és Forditashitelesité lroda — 1062
Budapest, Bajza u. 52.) Az anyakonyvvezetd az eljards soran az
elhunyt magyar dllampolgar, vagy magyarorszagi tartézkodasi
joggal rendelkezé kilfoldi allampolgdr személyazonositasara
alkalmas okmanyait bevonja (személyazonosito igazolvany, utlevél,
vezetbi engedély, regisztracids igazolas, allando tartézkodasi kartya,
tartdzkodasi engedély és lakcimet igazold hatdsagi igazolvany) és
érvénytelenitést kovetben tovabbitja a haldleset helye szerint
illetékes  jarasi  hivatal = okmanyiroddjdhoz. A  bevont
személyazonositd igazolvanyt a hozzdtartozd kilon kérésére az
anyakonyvvezet6 érvénytelenités utdn visszaadja a haldleset
bejelent6jének.

Eljarasi illeték

Az eljaras illetékmentes

Alkalmazott
jogszabalyok

Az anyakonyvi eljardsroél sz6l6 2010. évi l. torvény
Az anyakonyvezési feladatok ellatasanak részletes szabdlyairdl szél6
32/2014. (V.19.) KIM rendelet

Ugyleiras

Anyakoényvi kivonat kiallitasa:

Az Ugyfél szobeli vagy irasbeli kérelmére anyakonyvi kivonat adhaté
ki. Az anyakonyvi kivonat kiallitdsat az érintett, vagy az altala
meghatalmazott személy kérelmezheti. Kiskoru esetében a szil6k,
vagy a szll6k altal meghatalmazott személy részére dllithatd ki az
okirat. Halotti anyakdnyvi kivonat kiadhaté a hozzatartozo részére,
vagy annak, akinek a jogos érdeke f(iz6dik a halaleset tényének az
igazoldsahoz, amennyiben a kérelmez6 az érdeket igazolja.

llletékesség

az anyakonyvi eseményt nyilvantarté anyakdnyvvezetd

Sziikséges iratok

- kérelmez6 személyazonositd igazolvanya vagy vezet6i
engedélye, vagy utlevele

- személyi azonositét és lakcimet igazolé hatdagi
bizonyitvanya (lakcimkartya)

- amennyiben meghatalmazas utjan kérelmezik a kivonatot,
ugy kozokiratba, vagy teljes bizonyitd erejd maganokiratba
foglalt (két tanu alairasaval ellatott) eredeti meghatalmazas

Eljarasi illeték

Az illetékekrdl szold 1990. évi XCIII. torvény 33. §. (5) bekezdése
alapjan illetékmentes

Ugyleiras

Sziiletési név megvaltozatasa

A sziiletés név két részbdl all: szlletési csaladi névbdl és utdnévbdl.
A magyar jog szerint a szliletési csaladi név egy vagy kéttagi. A
kéttagu csaladi nevet kotéjel kéti ossze. Anyakdnyvezni egy vagy




két utdnevet lehet.

llletékesség

A kérelmez6 személyesen, lakéhelyétél fliggetlenil, barmely
teleplilési 6nkormanyzat anyakonyvvezet6je el6tt nydjthat be
kérelmet.

Sziikséges okiratok

- kérelmez6 személyazonosité igazolvanya, vagy utlevele

- személyi azonositot és lakcimet igazold hatdsagi
bizonyitvanya (lakcimkartya)

- kérelmez6 sziiletési anyakdnyvi kivonata

- amennyiben él6 személy csaladi nevének viselését kérik, az
érintett személy hozzajaruldsa, elhalt személy csalddi
nevének viselése esetén a halotti anyakonyvi kivonat
sziikséges

Eljarasi szabalyok

Magyar  allampolgar  sziletési csaladi és  utdnevének
megvaltoztatasat — kérelmére — a kozponti szerv engedélyezeti. A
szliletési névvaltoztatdsi kérelem felvételétSl szamitott 5 napon
belll tovabbitasra kertl a Budapest F&varos Kormanyhivatala
Allampolgérsagi és Anyakonyvi FSosztalyahoz. Kiilféldon él6 magyar
allampolgar esetében, barmely hivatasos konzuli tisztvisel§ el6tt
benyuljthaté a kérelem. A sziletési név megvdltoztatdsa utan az
okmanyok cseréjérdl a kérelmezének gondoskodni kell.

Eljarasi illeték

A kérelem illetéke 10.000.- Ft, melyet illetékbélyeg formajaban kell
lerdni. Ismételt névvaltozatasi kérelem illetéke: 50.000.- Ft.

Alkalmazott
jogszabalyok

Az anyakonyvi eljards sz6l6 2010. évi . torvény
Az anyakonyvezési feladatok ellatasanak részletes szabdlyairdl szél6
32/2014. (V.19.) KIM rendelet

Ugyleiras

Hazassagi név megvaltoztatdsa:

A hdzassdgi név az a név, amely az érintettet az anyakonyvi
bejegyzés alapjan megilleti. A hazasulanddék a Polgari
Torvénykonyvben felsorolt hazassagi névviselési formak kozil
valaszthatnak.

A hdazassagi névviselési format a Polgari Torvénykényv szabalyainak
megfelel6en lehet mddositani a hazassag fenndlldasa alatt, vagy
annak megszlinése utan. A hazassagi névviselés médositasa utan a
okmanyok cseréjérél a kérelmezének gondoskodni kell.

Hataskor,
illetékesség

A hdazassagi név mddositasara irdnyuld eljarast az orszag barmelyik
telepiilési Onkormanyzat anyakonyvvezetSje el6tt, valamint
kiilfoldon él6 allampolgar esetében barmelyik hivatasos konzuli
tisztvisel6 el6tt lehet kezdeményezni. Az eljards lefolytatasara a
hazassagkotés helye szerinti anyakonyvvezeté rendelkezik
hataskorrel.

Sziikséges okiratok

- kérelmez6 személyazonosité igazolvanya, vagy utlevele

- személyi azonositét és lakcimet igazoléd hatdsagi
bizonyitvanya (lakcimkartya)

- hazassagi anyakonyvi kivonat




- elvalt csaladi allapot esetén zaradékolt hazassagi anyakonyvi
kivonat, vagy a hazassdg felbontasat igazold jogerds birdsagi
itélet

- Ozvegy csaladi allapot esetén a hdzastars halotti anyakonyvi
kivonata

Eljarasi illeték

A hdzassdgi névmaddositas illetéke: 3.000.- Ft, melyet illetékbélyeg
formajaban kell leréni. A hdzassagi anyakonyvi kivonat kidllitasa
illetékmentes.

Alkalmazott
jogszabalyok

A Polgari Torvénykonyvr6l szolé 2013. évi V. torvény

Az anyakonyvi eljards sz6l6 2010. évi l. torvény

Az anyakonyvezési feladatok ellatasanak részletes szabdlyairdl szél6
32/2014. (V.19.) KIM rendelet

Ugyleiras Teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozat:
Ha a torvény értelmében nem kell mas férfit a gyermek apjanak
tekinteni, akkor a gyermekre teljes hatdlyd apai elismeré
nyilatkozatot lehet tenni. Apai elismer6é nyilatkozatot Ilehet
megsziletett, illetve mar megfogant, de még meg nem sziletett
gyermekre (méhmagzat) tenni.

llletékesség Apai elismer6 nyilatkozat az orszag barmelyik telepilési

onkormanyzat anyakonyvvezetGje, gydmhatdsag, konzuli tisztvisel§
el6tt tehetd. Nyilatkozatot csak személyesen lehet tenni.

Sziikséges okiratok

- szakorvosi bizonyitvany (amely tartalmazza az anya adatait,
fogamzas és sziletés feltételezett id6pontjat)

- szll6k érvényes személyazonosité igazolvanya, vagy utlevele

- szll6k személyi azonositot és lakcimet igazoléd hatdsagi
igazolvanya (lakcimkartya)

- az anya elvalt vagy 6zvegy csaladi allapotanak igazolasa
(zaradékolt hazassagi anyakonyvi kivonat, jogerds birdsagi
itélet, vagy halotti anyakonyvi kivonat)

- gyermek szlletési anyakonyvi kivonata (megsziiletett
gyermekre tett nyilatkozat esetében

Alkalmazott
jogszabalyok

A Polgari Torvénykonyvrél sz6lé 2013. évi V. térvény

Az anyakonyvi eljaras sz6l6 2010. évi l. torvény

Az anyakonyvezési feladatok ellatasanak részletes szabalyairdl sz616
32/2014. (V.19.) KIM rendelet




